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Empfangsmitarbeiter/in (m/w/d)
Beschreibung
Wir suchen:

Dich – mit Spaß an der Arbeit und einem freundlichen Lächeln! Bei uns steht das
Wohl der Patienten im Vordergrund. Von einem herzlichen Empfang über eine
behagliche und stressfreie Behandlung bis hin zu einem freundlichen Abschied –
wir möchten den Besuch unserer Patienten beim Zahnarzt so angenehm wie
möglich gestalten. Wenn du Freude an deinem Beruf hast, eigenverantwortliches
Arbeiten schätzt, zuverlässig und teamfähig bist und ein gepflegtes Äußeres hast,
dann bist du bei uns genau richtig!

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Professionelle Betreuung unserer Patientinnen und Patienten am Empfang
Terminverwaltung und -koordination
Kommunikation per Telefon, E-Mail und persönlich
Allgemein administrative Arbeiten sowie Bürotätigkeiten

Qualifikationen / Anforderungen

Berufliche Erfahrung im telefonischen Kontakt mit Patienten
Alternativ abgeschlossene Ausbildung zur/zum Zahnmedizinischen
Fachangestellten (m/w/d) oder vergleichbare Ausbildung
Freude an der Arbeit und ein freundliches Lächeln
Eigenverantwortliches Arbeiten, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit

Leistungen der Anstellung

28 Urlaubstage
Freier Tag zum Geburtstag, wenn er unter die Woche fällt
Attraktive Vergütung mit monatlichem Tankgutschein
Facettenreiches Umfeld, das eine spannende und abwechslungsreiche
Tätigkeit garantiert
Unbefristetes Arbeitsverhältnis, um dir für die Zukunft die nötige Sicherheit
zu geben
Fort- und Weiterbildungsförderung, um dich persönlich und fachlich zu
fördern
Freundliches und sympathisches Team, welches dich gerne herzlich
willkommen heißen möchte

Kontakte
Wenn Du Teil eines erfolgreichen Teams werden willst, freuen wir uns darauf, Dich
persönlich kennen zu lernen!

Bitte reiche Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse) inklusive Angabe Deiner Gehaltsvorstellungen sowie Deines
nächstmöglichen Eintrittstermins ein.
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Wir freuen uns auf Deine Bewerbung per E-Mail
bewerbung@prophylaxezentrum-gersthofen.de

Prophylaxezentrum Gersthofen
Augsburger Straße 13
86368 Gersthofen

Fon +49 821 491700
Fax +49 821 2993241

info@prophylaxezentrum-gersthofen.de
www.prophylaxezentrum-gersthofen.de
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